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TOTHNE GOLYAN MARIA
3525 Miskolc, Szepessy P. u. 2. sz.
Ado: 6139282-1-25, Nyilvantartdsi szam: 05710954, Tel: 06-30-959-1350

ELLENORZESI JELENTES
a

A mérlegben értékkel nem szerepld eszk6zok

leltdrozasanak ellendrzése

Hernadnémeti Nagykozségi Onkormanyzat

Hernadnémeti, 2024. november 15.



Az ellendrzést végzo szervezet megnevezése: Hernadnémeti Polgarmesteri Hivatal
kiils6 szolgaltatdja Tothné Golyan Maria
Az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezése:
Hernadnémeti Nagykdzség Onkorményzata.

Az ellendrzés targya: a mérlegben értékkel nem szerepl6 eszkozok leltarozasa.

Az ellendrzés célja: annak megéllapitasa, hogy a kozpénzbdl beszerzett Gnkormanyzati
vagyon leltdrozasa megfelel-e a vonatkoz6 jogszabalyoknak.

Jogszabalyi vagy egyéb felhatalmazas: a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérol és
belsé ellendrzésérdl szolo6 370/2011.(XI1.31.) szami Korm. rendelet.

Az ellendrzés modszere: dokumentumokon alapuld ellendrzés.
Az ellendrzés tipusa: szabalyszeriliségi.

Ellenérzott idészak: 2023. év.

A jelentés elkészitésének hatarideje: 2024. november 30

Az ellendrzésre forditott ido: 3 nap

Az ellendr neve és megbizdlevelének szama.
Téthné Golyan Méria belsé ellenér, megbizolevél szama: .............. /2024.

Az ellendrzés idoszakaban hivatalban 1évo vezetdok: Dr. Orosz Zsolt polgarmester

Dr. Maksa Eleonora jegyz6



TARTALOMJEGYZEK
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Onkormanyzat Hernadnémeti Nagykozség Onkormanyzata
Hivatal Hernadnémeti Polgarmesteri Hivatal



VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az ellenérzés soran megallapitast nyert, hogy az Onkormanyzat a vizsgalt idészakban a
vonatkoz6 jogszabalyoknak megfeleléen alakitotta ki a mérlegben értékkel nem szerepld
eszkozok nyilvéantartasat leltarozasat. Az eredményes, hatékony, gazdasigos, szabalyos
miikddéshez nagyban hozzijarul a Magyar Allamkincstar 2023-2024 évben lefolytatott
folyamatba épitett ellenérzése.

A jol kialakitott kontrollkdrnyezet biztositotta ugyan a kézpénzbdl beszerzett mérlegben nem
szerepld eszk6zok alakuldsinak nyomon kovetését, de tovabbi intézkedés sziikséges a
Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat aktualitasat illet6en.

II.

JAVASLATOK

Javaslat jegyzének:

1. Intézkedni kell a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat 5. pontjanak aktualizalasara.

I11.

MEGALLAPITASOK

Hernddnémeti Nagykozség Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkorményzat) jelen
ellendrzésére a 2023. évi kockazatalap( ellendrzési terve alapjan keriilt sor.

Jogszabalyi hattér ellenérzése

A gazdalkodasi feladatokat ellato Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) 2023.
december 01-t6] hatalyos Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatanak hatalyat az
Onkorményzat mitkddésére is kiterjesztette. A szabalyzat elkészitésénél figyelemebe vette a
szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. tv. és az allamhéztartds szamvitelér6l szolé 4/2013. (1.11.)
Korm. rendelet elvérdsait. Ennek megfeleléen a Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat az
alabbiakat tartalmazza:

1. A leltarozasi szabalyzat hatalya
2. A leltarozas alapfogalmai
3. A leltarozasban kozremiik6d6k feladata és feleldssége

4. A leltarozas végrehajtasanak el6készitése



5. A leltarozas végrehajtasa

5.2. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznélatban 1évé eszkozdk és forrdsok
leltarozasanak modja

5.3. Mennyiségi leltarfelvétel soran alkalmazhaté nyomtatvanyok és azok kezelése
6. Mérlegtételek értékelése
7. A leltarozasi bizonylatok megorzése

8. A leltarkiilonbozetek (hiany és tobblet) megallapitisanak, egyeztetésének és rendezésének
modja, felelésség a leltarhianyért.

Az eszkozok nyilvantartasanak ellendrzése
A hatalyos Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat 5. pontja a nyilvantartds soran alkalmazhato
nyomtatvanyokat az alabbiak szerint szabalyozza:

5.3. Mennyiségi leltarfelvétel sorin alkalmazhato nyomtatvanyok és azok kezelése

5.3.1. Alkalmazhato nyomtatvinyok

B.sz.ny. 14-20/a. r.sz. Készletek leltarfelvételi ive

B.sz.ny. 14-21/a. r.sz. Leltarfelvételi iv és dsszesitd készletek felvételére

B.sz.ny. 14-10/a. r.sz. Leltarfelvételi jegy ingatlanok (épiiletek, épitmények,
telkek) felvételére

B.szny. 14-12/a. r.sz. Leltarfelvételi jegy és jegyzokonyv kéziti gépjarmiivek
leltarozasahoz

B.sz.ny. 14-14/A. r.sz. Leltarfelvételi iv tartalék motorok felvételére

B.sz.ny. 14-13. r.sz. Targyi eszkoz leltarfelvételi iv gépek, berendezések
felvételére

B.sz.ny. 14-15/a. r.sz. Targyi eszkoz leltdrfelvételi v és Osszesité gépekhez,
berendezésekhez

B.sz.ny. 14-18/A. r.sz. Leltarfelvételi iv és dsszesité gyartoeszkozok felvételére

B.Sz.ny. 14-33. r.sz. Leltarfelvételi iv és dsszesitd dru és gongydleg felvételére

Az ellenérzés soran megallapitottam, hogy az Onkormanyzat eszkozeinek nyilvantartisa a KATI
analitikus nyilvantartd programban torténik. Az eszk6zok beszerzését kovetden ez a zart rendszerti
program biztositja a folyamatos nyilvantartast. A Leltarkészitési és Leltarozasi szabalyzat nem
tartalmazza az elektronikus nyilvéntartds alkalmazasat. Indokoltnak tartom a bels6 szabalyzat
5.3 Mennyiségi leltarfelvétel sordn alkalmazhaté nyomtatvianyok és azok kezelése részt
kiegésziteni az elektronikus nyilvantartas alkalmazasaval.

A leltarozasi folyamat ellendrzése

A belsé szabalyozasnak megfelelen a leltarozés lefolytatisdhoz a jegyz6 elkészitette a leltarozasi
utasitast, leltdrozasi iitemtervet, megbizolevelet. A leltarozds vezetSje elkészitette a
megbizdleveleket. A belsé szabalyzatnak megfelelen a leltarozas megkezdésérél és befejezésérdl
jegyzSkonyvet készitettek. A leltarozas fordulonapjat 2023. december 31. nappal hataroztidk meg.
A tényleges leltarozasra 2024. januér 4-én keriilt sor. A leltarozassal kapcsolatos dokumentumokat
a

Magyar Allamkincstir altal lefolytatott 2023-2024. évi folyamatba épitett ellenérzése soran
bekérték és azt elfogadtak.

Osszességében az oOnkorméanyzat mérlegben nem szerepld kisértékil targyieszkozeinek
nyilvantartasa leltarozasa alapvetéen szabalyosan valosult meg.



Belso kontrollrendszer miikodése

A jegyzb jol kialakitotta az Onkorményzat kontrollkdrnyezetét. Az integritas kialakitasa azért
fontos mert ezaltal atlathatd és elszamoltathatd egy szervezet milkodése, amely eldsegiti a
korrupcié és egyéb visszaélések megel6zését. A szervezeti integritdsnak alapvetd feltétele a
szabélyozottsdg, azaz a jogszabalyokban el6irt bels§ szabéalyzatok megléte, azok -hatdlyos
jogszabalyoknak- megfeleld tartalma és gyakorlati alkalmazasa.

A kialakitott kontrollkérnyezet gyakorlati alkalmazasara indokoltnak tartom a javaslatban
megfogalmazott feladatok monitoringat biztositani.

Hernadnémeti, 2024. november 14.

Tothné Golyan Maria
kiils6 szolgaltatod

ZARADEK



Az ellendrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. A koltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerérél és a belsé ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 42. § (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

- észrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvételétsl szamitott 8 napon beliil
megkiilddm a belsé ellenérzési vezetd részére,

- észrevételt nem kivanok tenni *.

Amennyiben nem kivin észrevételt tenni gy a 370/2011. (XIL 31.) Korm. értelmében
intézkedési tervet koteles késziteni a javaslatos megvalésitasara.

(Megjegyzés: A hataridé elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni, melyre eziton hivja fel az
ellendrzott figyelmét a bels6 ellendrzési vezetd.)

Hernadnémeti, 2024. november ........
Dr. Maksa Eleonora

jegyz6

* a megfelel6 szoveg alahuzando

ZARADEK



Az ellenbrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. A koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérdl és a belsé ellenérzésérdl szo6l6 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 42. § (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

- észrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvételétdl szdmitott 8 napon beliil
megkiildom a belsé ellendrzési vezetd részére,

- észrevételt nem kivanok tenni *.

Amennyiben nem kivan észrevételt tenni gy a 370/2011. (XII. 31.) Korm. értelmében
intézkedési tervet koteles késziteni a javaslatos megvaldsitasara.

(Megjegyzés: A hatarid6 elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni, melyre eziiton hivja fel az
ellendrzott figyelmét a belso ellenérzési vezetd.)

Hernadnémeti, 2024. november .......

Dr. Orosz Zsolt
polgarmester



TOTHNE GOLYAN MARIA
3525 Miskolc Szepessy P: u. 2. sz.
Ad.sz: 6139282-1-25, Nyilvantartasi szam: 05710954, Tel: 06-30-959-1350

ELLENORZESI JELENTES

a mérlegben értékkel nem szerepld eszkdzok

leltarozasanak ellenOrzésérol

Hernadnémeti Polgarmesteri Hivatal

Hernadnémeti, 2024. november 18.



1. Az ellendrzést végzo szervezet megnevezése: A Hernadnémeti Polgarmesteri Hivatal
kiils6 szolgaltatoja Tothné Golyan Maria.

2. Az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezése:
Hernadnémeti Polgarmesteri Hivatal

3. Az ellendrzés targya: a mérlegben értékkel nem szerepl6 eszk6z6k leltirozésa.

4. Az ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy a kdzpénzbdl beszerzett onkorméanyzati
vagyon leltarozasa megfelel-e a vonatkozo jogszabélyoknak.

Az ellendrzés részletes feladatai:
- cllendrizni kell a koltségvetési szerv mérlegben nem szerepld eszkozok

nyilvantartasat,
leltarozasat.

S. Jogszabalyi vagy egyéb felhatalmazas: a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl
és belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011.(XI1.31.) szama Korm. rendelet.

6. Az ellendrzés médszere: dokumentumokon alapul6 ellendrzés.

7. Az ellenérzés tipusa: szabalyszerliségi.

8. Ellenérzendé idészak: 2023. év.

9. Az ellendrzés tervezett idétartama: 2024 november 10- 2024. november 18.
10. Az ellendrzésre forditott ido: 3 nap

11. A jelentések elkészitésének hatarideje:  2024. november 30.

12. Az ellenér neve és megbizolevelének szama.
Téthné Golyan Maria bels6 ellen6r, megbizolevél szama: ........ /2024.

13. Az ellenérzés idészakaban jelenlévé vezet6k: Dr. Maksa Eleonora jegyzd
Dr. Orosz Zsolt polgarmester



TARTALOMJEGYZEK

JOGSZABALYOK JEGYZEKE 3. oldal
I. VEZETOI OSSZEFOGLALO 4. oldal
II. JAVASLATOK 4. oldal
III. MEGALLAPITASOK 4-6. oldal
ZARADEK 7-8. oldal
JOGSZABALYOK JEGYZEKE
Aht. 2011. évi CXCV. toérvény az allamhaztartasrol
Szamv. tv.  2000. évi C. térvény szamvitelrdl
Avr. 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az dallamhaztartasi szo6lé torvény
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Ahsz. 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérol
Bkr. 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési

kontrollrendszerérél és belso ellenérzésérdl

Roviditések:
Onkormanyzat Hernadnémeti Nagykozség Onkorméanyzata
Hivatal Hernadnémeti Polgarmesteri Hivatal

szervek belso



I
VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az ellendrzés soran megallapitast nyert, hogy a Polgarmesteri Hivatal a vizsgélt id6szakban a
vonatkozé jogszabalyoknak megfelelden alakitotta ki a mérlegben értékkel nem szerepld
eszkdzok nyilvantartasat leltdrozasat. Az eredményes, hatékony, gazdasigos, szabalyos
miikddéshez nagyban hozzijarul a Magyar Allamkincstar 2023-2024 évben lefolytatott
folyamatba épitett ellendrzése.

A jol kialakitott kontrollkérnyezet biztositotta ugyan a kozpénzbdl beszerzett mérlegben nem

szerepld eszk6zok alakuldsdnak nyomon kovetését, de tovabbi intézkedés sziikséges a
Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat aktualitasat illetGen.

II.

JAVASLATOK

Javaslat jegyzének:

1. Intézkedni kell a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat 5. pontjanak aktualizalaséra.

I11.

MEGALLAPITASOK

Hernadnémeti Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) jelen ellendrzésére a 2024. évi
kockazatalapu ellendrzési terve alapjan keriilt sor.

Jogszabalyi hattér ellenorzése
A Hivatal 2023. december 01-tl hatdlyos Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzattal
rendelkezik. A szabélyzat elkészitésénél figyelemebe vette a szamvitelrél sz616 2000. évi C.



tv. és az dllamhaztartds szamvitelér6l sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet elvarasait. Ennek
megfelel6en a Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat az aldbbiakat tartalmazza:

1. A leltarozasi szabalyzat hatalya

2. A leltarozas alapfogalmai
3. A leltarozéasban kozremiikddok feladata és feleldssége
4. A leltarozas végrehajtasédnak el6készitése

5. A leltarozés végrehajtasa
5.2. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé eszkozok és forrasok
leltarozasanak modja

5.3. Mennyiségi leltarfelvétel soran alkalmazhaté nyomtatvanyok és azok kezelése
6. Mérlegtételek értékelése
7. A leltarozasi bizonylatok megdrzése

8. A leltarkiilonbozetek (hidny és tobblet) megallapitasanak, egyeztetésének és rendezésének
modja, felelosség a leltarhianyeért.

Az eszkozok nyilvantartasanak ellendrzése
A hatélyos Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat 5. pontja a nyilvantartas sordn alkalmazhato
nyomtatvanyokat az alabbiak szerint szabalyozza:

5.3. Mennyiségi leltirfelvétel sordan alkalmazhato nyomtatvanyok és azok kezelése

5.3.1. Alkalmazhatoé nyomtatvanyok

B.sz.ny. 14-20/a. r.sz. Készletek leltarfelvételi ive

B.sz.ny. 14-21/a. r.sz. Leltarfelvételi iv és Osszesito készletek felvételére

B.sz.ny. 14-10/a. r.sz. Leltarfelvételi jegy ingatlanok (épiiletek, épitmények,
telkek) felvételére

B.sz.any. 14-12/a. r.sz. Leltarfelvételi jegy és jegyzokonyv kéziti gépjarmiivek
leltarozasahoz

B.sz.ny. 14-14/A. r.sz. Leltarfelvételi iv tartalék motorok felvételére

B.sz.ny. 14-13.  r.sz Targyi eszkoz leltarfelvételi iv gépek, berendezések
felvételére

B.sz.ny. 14-15/a. r.sz. Targyi eszkoz leltarfelvételi iv és Osszesitd gépekhez,
berendezésekhez

B.sz.ny. 14-18/A. r.sz. Leltarfelvételi iv és dsszesito gyartoeszkozok felvételére

B.Sz.ny. 14-33. r.sz. Leltarfelvételi iv és dsszesité dru és gongyodleg felvételére

Az ellen8rzés soran megéllapitottam, hogy a Hivatal eszkézeinek nyilvantartisa a KATI analitikus
nyilvantarté programban torténik. Az eszkdzok beszerzését kovetden ez a zart rendszerli program
biztositja a folyamatos nyilvantartast. A Leltarkészitési és Leltarozasi szabalyzat nem tartalmazza
az elektronikus nyilvantartds alkalmazasat. Indokoltnak tartom a belsé szabalyzat 5.3
Mennyiségi leltarfelvétel soran alkalmazhaté nyomtatvianyok és azok kezelése részt
kiegésziteni az elektronikus nyilvantartas alkalmazasaval.

A leltarozasi folyamat ellenérzése



A belsd szabalyozasnak megfelelGen a leltdrozas lefolytatisdhoz a jegyzd elkészitette a leltarozasi
utasitast, leltdrozasi iitemtervet, megbizolevelet. A leltdrozas vezetSje elkészitette a
megbizdleveleket. A bels§ szabalyzatnak megfelelGen a leltdrozas megkezdésérdl és befejezésérdl
JegyzOkonyvet készitettek. A leltdrozas fordulonapjat 2023. december 31. nappal hatroztak meg.
A tényleges leltarozéasra 2024. januar 4-én keriilt sor. A leltarozassal kapcsolatos dokumentumokat
a

Magyar Allamkincstar 4ltal lefolytatott 2023-2024. évi folyamatba épitett ellendrzése soran
bekérték és azt elfogadtak.

Osszességében a Hivatal mérlegben nem szereplé kisértékii targyieszkozeinek nyilvantartasa
leltirozasa alapvetSen szabalyosan valosult meg.

Belso kontrollrendszer miikodése
A Hivatal jol kialakitotta kontrollkdrnyezetét. Az integritds kialakitdsa azért fontos mert

ezaltal

atlathato és elszamoltathaté egy szervezet miitkGdése, amely el8segiti a korrupcié és egyéb
visszaélések megel6zését. A szervezeti integritdsnak alapvetd feltétele a szabalyozottsag, azaz
a jogszabalyokban eldirt belsd szabalyzatok megléte, azok -hatilyos jogszabalyoknak-
megfeleld tartalma és gyakorlati alkalmazasa.

A kialakitott kontrollkérnyezet gyakorlati alkalmazasara indokoltnak tartom a javaslatban

megfogalmazott feladatok monitoringat biztositani.

Hernadnémeti, 2024. november 14.

Téthné Golyan Maria
kiils6 szolgaltato



ZARADEK
Az ellen6rzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. A koltségvetési

szervek belsé kontrollrendszerérol és a belsd ellendérzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 42. § (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

- észrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvételétdl szamitott 8§ napon beliil
megkiildom a belso ellendrzési vezetd részére,

- észrevételt nem kivanok tenni *.

(Megjegyzés: A hataridé elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni, melyre a belsé ellendrzési
vezetd eziuton hivja fel az ellenérzott figyelmét.)

Hernadnémeti, 2024. november ...........

Dr. Orosz Zsolt
polgarmester



ZARADEK
Az ellendrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. A kéltségvetési

szervek belsd kontrollrendszerérdl és a bels ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 42. § (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

- észrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvételétél szamitott 8 napon beliil
megkiildom a belsé ellen6rzési vezetd részére,

- észrevételt nem kivanok tenni *.

(Megjegyzés: A hataridé elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni, melyre a belsé ellendrzési
vezetd ezuton hivja fel az ellen6rzott figyelmét.)

Hemadnémeti, 2024. november........

Dr. Maksa Eleonora
jegyzo



TOTHNE GOLYAN MARIA
3525 Miskolc Szepessy P: u. 2. sz.
Ad.sz: 6139282-1-25, Nvilvdntartdsi szam: 05710954, Tel: 06-30-959-1350

ELLENORZESI JELENTES

A mérlegben értékkel nem szerepld eszkdzok

leltdrozasanak ellen6rzésérol

Hernadnémeti Alapszolgaltaté Kozpont

Hernadnémeti, 2024. november 18.



1. Az ellendrzést végzo szervezet megnevezése: A Hernadnémeti Polgarmesteri Hivatal
kiilsé szolgéltatoja Tothné Golyan Maria.

2. Az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezése:
- Hernadnémeti Alapszolgaltaté Kozpont
3. Az ellendrzés targya: a mérlegben értékkel nem szerepld eszkozok leltarozasa
4. Az ellendrzés célja: annak megéllapitésa, hogy a kdzpénzbdl beszerzett Snkormanyzati

vagyon leltdrozasa megfelel-e a vonatkozé jogszabalyoknak.

Az ellendrzés részletes feladatai:
- ellenérizni kell a koltségvetési szerv mérlegében nem szereplé eszkozok

nyilvantartasat, leltarozasat.

5. Jogszabalyi vagy egyéb felhatalmazas: a kdltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél
€s belso ellen6rzésérdl sz616 370/2011.(XI1.31.) szamt Korm. rendelet.

6. Az ellenérzés médszere: dokumentumokon alapulé ellenérzés.

7. Az ellenérzés tipusa: szabalyszerliségi.

8. Ellen6rzendé idészak: 2023. év.

9. Az ellenérzés tervezett idGtartama: 2024. novembey 11-2024 november 14.
10. Az ellenérzésre forditott ido: 3 nap

11. A jelentések elkészitésének hatarideje:  2024. november 30.

12. Az ellenér neve és megbizoélevelének szama.
To6thné Golyan Maria belsd ellenér, megbizélevél széma: ........ /2024.

13. Az ellenérzés idészakaban jelenlévé vezetok: Dr. Maksa Eleondra jegyzo
Horvath Zoltan intézményvezetd

TARTALOMJEGYZEK



JOGSZABALYOK JEGYZEKE 3. oldal

I. VEZETOI OSSZEFOGLALO 4. oldal
II. JAVASLATOK 4. oldal
III. MEGALLAPITASOK 4-6. oldal
ZARADEK 7-8. oldal
JOGSZABALYOK JEGYZEKE

Ant.
Szamv. tv.
Avr.

Ahsz.
Bkr.

Roviditések:
HAK
Hivatal

2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol

2000. évi C. térvény szamvitelrdl

368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet az allamhéztartdsi szolo torvény
végrehajtasarol

4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szamvitelérol

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és bels6 ellendrzésérol

Hernadnémeti Alapszolgéltaté Kézpont
Hernadnémeti Polgarmesteri Hivatal



VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az ellendrzés sordn megallapitast nyert, hogy a Polgarmesteri Hivatal a vizsgalt id6szakban a
vonatkoz6 jogszabalyoknak megfeleléen alakitotta ki a mérlegben értékkel nem szerepld
eszk6zok nyilvantartasanak, leltarozasanak szabalyait. A HAK-ra is kiterjesztett hatalyos
Leltarkészitési és leltarozéasi szabélyzat biztositotta az eszk6ézdk nyilvantartisat, leltdrozasat
Az eredményes, hatékony, gazdasagos, szabalyos miikodéshez nagyban hozzajarult a Magyar
Allamkincstar 2023-2024 évben lefolytatott folyamatba épitett ellenérzése.

A ol kialakitott kontrollkdrnyezet biztositotta ugyan a kdzpénzbdl beszerzett mérlegben nem
szerepld eszkozok alakuldsanak nyomon kévetését, de tovabbi intézkedés sziikséges a
Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat aktualitasat illetSen.

II.

JAVASLATOK

Javaslat jegyzOnek:

1. Intézkedni kell a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat 5. pontjanak aktualizalasara.
2. Intézkedni kell a folyamatban 1év6 analitikus nyilvantartas kialakitdsanak végrehajtasara.

III.

MEGALLAPITASOK

Hernadnémeti Alapszolgaltato Kozpont (a tovabbiakban: HAK) jelen ellendrzésére a 2024.
évi kockézatalapu ellen6rzési terve alapjan keriilt sor.

Jogszabalyi hattér ellenérzése

A Hivatal 2023. december 01-t8] hatadlyos Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatanak
hatalyat kiterjesztette a HAK miikddésére is. A szabalyzat elkészitésénél figyelemebe vette a
szamvitelrél szo6l6 2000. évi C. tv. és az allamhaztartis szamvitelérdl szolé 4/2013. (1.11.)
Korm. rendelet elvardsait. Ennek megfelelden a Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat az
alabbiakat tartalmazza:

1. A leltarozési szabalyzat hatalya
2. A leltarozés alapfogalmai
3. A leltarozasban kozremiikodok feladata és felelossége

4. A leltarozés végrehajtasanak elékészitése



5. A leltarozas végrehajtasa

5.2. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznélatban 1évé eszkdzok és forrasok
leltarozasanak modja

5.3. Mennyiségi leltarfelvétel soran alkalmazhat6 nyomtatvanyok és azok kezelése
6. Mérlegtételek értékelése
7. A leltarozasi bizonylatok megorzése

8. A leltarkiilonbozetek (hidny és tobblet) megéllapitdsanak, egyeztetésének és rendezésének
modja, felelésség a leltarhianyért.

Az eszkozok nyilvantartasanak ellendrzése
A hatalyos Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat 5. pontja a nyilvantartds soran alkalmazhato
nyomtatvanyokat az alabbiak szerint szabalyozza:

5.3. Mennyiségi leltarfelvétel soran alkalmazhaté nyomtatvinyok és azok kezelése

5.3.1. Alkalmazhaté nyomtatvanyok

B.sz.ny. 14-20/a. r.sz. Készletek leltarfelvételi ive

B.sz.ny. 14-21/a. r.sz. Leltarfelvételi iv és dsszesitd készletek felvételére

B.sz.ny. 14-10/a. r.sz. Leltarfelvételi jegy ingatlanok (épiiletek, épitmények,
telkek) felvételére

B.sz.ny. 14-12/a. r.sz. Leltarfelvételi jegy és jegyzokonyv koziiti gépjarmiivek
leltarozdsahoz

B.sz.ny. 14-14/A. r.sz. Leltarfelvételi iv tartalék motorok felvételére

B.sz.ny. 14-13.  r.sz Targyi eszkoz leltdrfelvételi iv gépek, berendezések
Jelvételére

B.sz.ny. 14-15/a. r.sz. Targyi eszkoz leltarfelvételi iv és Osszesité gepekhez,
berendezéselkhez

B.sz.ny. 14-18/4. r.sz. Leltarfelvételi iv és dsszesité gydrtoeszkozok felvételére

B.Sz.ny. 14-33. r.sz. Leltarfelvételi iv és Osszesitd dru és gongydleg felvételere

Az ellenérzés soran megallapitottam, hogy a HAK 2014. év elott beszerzett eszkozeinek
nyilvéantartasa nem volt biztositott. Az eszkdzok nyilvantartasanak kialakitasa jelenleg folyamatban
van. A 2014. évi j Ahsz. bevezetését kovetden lehetéség nyilt a KATI analitikus nyilvantartas
alkalmazésara. A konyvvezetést ellatd Hivatal minden beszerzést ezen a programon tart nyilvan.
Indokoltnak tartom a Leltdrozasi és leltArkészitési szabalyzat 5. pontjat Kiegésziteni az
elektronikus nyilvantartas vezetési kotelezettséggel.

A leltarozasi folyamat ellendrzése

A vizsgilt id8szakban a HAK-nal térténd leltarozas lefolytatdsihoz a jegyzd elkészitette a
leltarozasi utasitast, leltirozasi titemtervet, megbizolevelet. A leltarozas vezetdje elkészitette a
megbizoleveleket. A belsd szabalyzatnak megfelelden a leltarozas megkezdésérdl es befejezésérdl
jegyzSkonyvet készitettek. A leltarozas fordulénapjat 2023. december 31. nappal hataroztak meg.
A leltarozasi iitemterv szerint a leltar 2024. januar 3. A leltarozéassal kapcsolatos dokumentumokat
a

Magyar Allamkincstar altal lefolytatott 2023-2024. évi folyamatba épitett ellenérzése soran
bekérték és azt elfogadtak.



Osszességében a HAK mérlegben nem szerepld kisértékii targyieszkdzeinek nyilvantartisa
leltarozasa csak részben volt szabalyos. A vizsgalat id6szakéaban folyamatban volt a 2014. év el6tt
beszerzett targyi eszk6zok nyilvantartasanak leltarozasénak kialakitasa.

Bels6 kontrollrendszer miikodése

A Hivatal jol kialakitotta kontrollkdmyezetét. A leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatanak
hatalyat kiterjesztette a HAK miikodésére is. Az integritas kialakitasa azért fontos mert ezaltal
atlathat6 és elszdmoltathatd egy szervezet miitkodése, amely el8segiti a korrupcié és egyéb
visszaélések megelézését. A szervezeti integritasnak alapvet6 feltétele a szabalyozottsag, azaz
a jogszabalyokban el6irt belsé szabalyzatok megléte, azok -hatdlyos jogszabalyoknak-
megfelel6 tartalma és gyakorlati alkalmazasa.

A kialakitott kontrollkérnyezet gyakorlati alkalmazasara indokoltnak tartom a javaslatban
megfogalmazott feladatok monitoringat biztositani.

Hernadnémeti, 2024. november 18.

Téthné Golyan Maria
kiils6 szolgaltatd

ZARADEK



Az ellenbrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. A koltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerérdl és a bels6 ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 42. § (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

- észrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvételétél szamitott 8 napon beliil
megkiildom a belsé ellendrzési vezetd részére,

- észrevételt nem kivanok tenni *.

(Megjegyzés: A hatéridé elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni, melyre a belsd ellendrzési
vezetd ezuton hivja fel az ellendrzott figyelmét.)

Hernadnémeti, 2024. november 18.

Horvath Zoltan
intézményvezetd

ZARADEK



Az ellendrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. A koltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerérél és a belsd ellenérzésérél szold 370/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet 42. § (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

- észrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvételétél szamitott 8 napon beliil
megkiildom a belso ellendrzési vezetd részére,

- észrevételt nem kivanok tenni *.

(Megjegyzés: A hatarido elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni, melyre a belsd ellendrzési
vezetd ezuton hivja fel az ellendrzott figyelmét.)

Hernadnémeti, 2023. jalius 28.

Dr. Maksa Eleondra
jegyz6



TOTHNE GOLYAN MARIA
3525 Miskolc Szepessy P: u. 2. sz.
Ad.sz: 6139282-1-25, Nyilvantartasi szam: 05710954, Tel: 06-30-959-1350

ELLENORZESI JELENTES

a mérlegben értékkel nem szerepld eszkdzok

leltarozasanak ellen6rzésérol

Hernddnémeti Napkozi Otthonos Ovoda

Hernadnemeti, 2024. november 135.



1. Az ellendrzést végzo szervezet megnevezése: A Hernadnémeti Polgarmesteri Hivatal
kiils6 szolgaltatdja Tothné Golyan Maria.

2. Az ellen6rzott szerv, illetve szervezeti egységek megnevezése:
- Hernadnémeti Napkozi Otthonos Ovoda,

3. Az ellendrzés targya: a mérlegben értékkel nem szerepld eszkdzok leltirozésa.

4. Az ellendrzés célja: annak megallapitasa, hogy a kozpénzbdl beszerzett dnkorményzati
vagyon leltarozasa megfelel-e a vonatkozé jogszabalyoknak.

Az ellendrzés részletes feladatai:
- ellendrizni  kell a koltségvetési szerv mérlegben nem szerepld eszkézok

nyilvantartasat,
leltarozasat.

5. Jogszabalyi vagy egyéb felhatalmazas: a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl
és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011.(XI1.31.) szami Korm. rendelet.

6. Az ellenorzés modszere: dokumentumokon alapulé ellendrzés.

7. Az ellendrzés tipusa: szabalyszerliségi.

8. Ellenérzendo6 iddszak: 2023. év.

9. Az ellendérzés tervezett idotartama: 2024. november 10-2024. november 18.
10. Az ellenérzésre forditott idé: 3 nap

11. A jelentések elkészitésének hatarideje:  2024. november 30.

12. Az ellenér neve és megbizolevelének szama.
Tothné Golyan Maria belsé ellenér, megbizolevél szama: ........ /2024,

13. Az ellenérzés idészakaban jelenlévé vezeték: Dr. Maksa Eleonodra jegyzd
Kerekes Janosné intézményvezetd



TARTALOMJEGYZEK

JOGSZABALYOK JEGYZEKE 3. oldal
I. VEZETOI OSSZEFOGLALO 4. oldal

II. JAVASLATOK 4. oldal
III. MEGALLAPITASOK 4-6. oldal
ZARADEK 7-8. oldal

Ant.
Szamv. tv.
Avr.

Ahsz.
Bkr.

Roviditések:
Intézmény
Hivatal

JOGSZABALYOK JEGYZEKE

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

2000. évi C. térvény szamvitelrol

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az &llamhaztartdsi szolo torvény
végrehajtasarol

4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhaztartas szdmvitelérol

370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérol

Hernadnémeti Napkoziotthonos Ovoda
Hernadnémeti Polgarmesteri Hivatal



I.
VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az ellendrzés soran megallapitast nyert, hogy a Polgarmesteri Hivatal a vizsgalt idészakban a
vonatkoz6 jogszabalyoknak megfeleléen alakitotta ki a mérlegben értékkel nem szerepld
eszkozok nyilvantartasanak, leltrozasénak szabélyait. Az Ovodara is kiterjesztett hatalyos
Leltarkészitési és leltdrozéasi szabalyzat biztositotta az eszkozok nyilvantartdsat, leltdrozasat
Az eredményes, hatékony, gazdasagos, szabalyos miikodéshez nagyban hozzajarult a Magyar
Allamkincstar 2023-2024 évben lefolytatott folyamatba épitett ellendrzése.

A jol kialakitott kontrollkdrnyezet biztositotta ugyan a kézpénzb6l beszerzett mérlegben nem
szerepld eszkozok alakuldsanak nyomon kovetését, de tovabbi intézkedés sziikséges a
Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat aktualitasat illetGen.

II.

JAVASLATOK

Javaslat jegyzOnek:

1. Intézkedni kell a Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat 5. pontjanak aktualizalasara.
2. Intézkedni kell a bels6 szabalyzat szerinti 2 éves leltarozas bevezetésére.

III.

MEGALLAPITASOK

Hernadnémeti Napkdzi Otthonos Ovoda jelen ellenérzésére a 2024. évi kockazatalapt
ellendrzési terve alapjan kertilt sor.

Jogszabalyi hattér ellenorzése

A Hivatal 2023. december 01-t6l hatalyos Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatdnak
hatdlyat kiterjesztette a Hernddnémeti Napkozi Ovoda mikddésére is. A szabalyzat
elkészitésénél figyelemebe vette a szamvitelrél sz616 2000. évi C. tv. és az allamhaztartas
szamvitelérdl sz616 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet elvarasait. Ennek megfelelden a Leltarozasi
és leltarkészitési szabalyzat az alabbiakat tartalmazza:



1. A leltarozasi szabalyzat hatalya

2. A leltarozas alapfogalmai
3. A leltarozasban kdzremiikodok feladata és feleldssége
4. A leltarozas végrehajtasanak elokészitése

5. A leltarozas végrehajtasa

5.2. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1év6 eszkozdk és forrasok
leltarozasanak modja

5.3. Mennyiségi leltarfelvétel soran alkalmazhatd nyomtatvanyok és azok kezelése
6. Mérlegtételek értékelése
7. A leltarozési bizonylatok megdrzése

8. A leltarkiilonbozetek (hiany és tobblet) megallapitasanak, egyeztetésének és rendezéseének
madja, felelésség a leltarhianyért.

Az eszkozok nyilvantartasanak ellenérzése
A hatélyos Leltarkészitési és leltarozési szabélyzat 5. pontja a nyilvantartis soran alkalmazhato
nyomtatvanyokat az alabbiak szerint szabalyozza:

5.3. Mennyiségi leltirfelvétel sordn alkalmazhato nyomtatvinyok és azok kezelése

5.3.1. Alkalmazhaté nyomtatvanyok

B.sz.ny. 14-20/a. r.sz. Készletek leltarfelvételi ive

B.sz.ny. 14-21/a. r.sz. Leltarfelvételi iv és dsszesito készletek felvételére

B.sz.ny. 14-10/a. r.sz. Leltarfelvételi jegy ingatlanok (épiiletek, épitmények,
telkek) felvételére

B.sz.ny. 14-12/a. r.sz. Leltarfelvételi jegy és jegyzkonyv koziti gépjarmiivek
leltarozasdahoz

B.sz.ny. 14-14/A. r.sz. Leltarfelvételi iv tartalék motorok felvételére

B.sz.ny. 14-13.  r.sz. Targyi eszkoz leltarfelvételi iv gépek, berendezések
felvételére

B.sz.ny. 14-15/a. r.sz. Targyi eszkoz leltarfelvételi iv és dsszesito gépekhez,
berendezésekhez

B.sz.ny. 14-18/A. r.sz. Leltarfelvételi iv és Osszesité gydrtoeszkozok felvételére

B.Sz.ny. 14-33. r.sz. Leltarfelvételi iv és Osszesits aru és gongyoleg felvételére

Az ellen6rzés soran megallapitottam, hogy az Ovoda 2014. év elétt beszerzett eszkdzeinek
nyilvantartasa a fentiekben felsorolt nyomtatvanyokon torténik. A 2014. évi Ahsz. bevezetését
kovetden nyilik lehetéség a KATI analitikus nyilvantartast alkalmazni. Indokoltnak tartom a
Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat 5. pontjat kiegésziteni az elektronikus nyilvantartas
vezetési kotelezettséggel.

A leltarozasi folyamat ellenérzése

Az Ovoda kisértékli targyi eszkozeinek leltarozasardl a koltségvetési szerv vezetSje évente
gondoskodott. A tényleges mennyisagi felvétel alapjan elkésziilt leltarrol értékben torténd leltar
kiértékelés nem késziilt. A vonatkozd jogszabalyokat figyelembevéve a Leltarkészitési és



leltdrozési szabalyzat 2 éves gyakorisaggal rendelkezik a leltarkészitési kotelezettségrol. Nem
indokolt az éves leltarozasi kotelezettség.

A vizsgilt id6szakban a leltarozas lefolytatasdhoz a jegyz6 elkészitette a leltdrozasi utasitast,
leltdrozasi litemtervet, megbizolevelet. A leltarozas vezettje elkészitette a megbizoleveleket. A
belsd szabélyzatnak megfeleléen a leltirozas megkezdésérdl és befejezésérdl jegyzékonyvet
készitettek. A leltarozas fordulonapjat 2023. december 31. nappal hatdroztik meg. A leltarozasi
utemterv szerint a leltar 2024. januar 1-8 kozott. A leltarozassal kapcsolatos dokumentumokat a
Magyar Allamkincstér altal lefolytatott 2023-2024. évi folyamatba épitett ellendrzése soran
bekeérték és azt elfogadtak.

Osszességében az Ovoda mérlegben nem szerepld kisértékii targyieszkdzeinek nyilvantartdsa
leltarozasa alapvet6en szabalyosan valosult meg.

Belsé kontrollrendszer miikodése

A Hivatal jol kialakitotta kontrollkdrnyezetét. Az integritds kialakitdsa azért fontos mert
ezaltal

atlathato és elszadmoltathatd egy szervezet miikodése, amely el8segiti a korrupcié és egyéb
visszaélések megel6zését. A szervezeti integritdsnak alapvetd feltétele a szabalyozottsag, azaz
a jogszabalyokban eldirt belsé szabalyzatok megléte, azok -hatilyos jogszabalyoknak-
megfeleld tartalma és gyakorlati alkalmazésa.

A kialakitott kontrollkérnyezet gyakorlati alkalmazésira indokoltnak tartom a javaslatban

megfogalmazott feladatok monitoringét biztositani.

Hernadnémeti, 2024. november 15.

Téthné Golyan Maria
kiils6 szolgaltato



ZARADEK
Az ellendrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. A koltségvetési

szervek bels6 kontrollrendszerérdl és a belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 42. § (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

- észrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil
megkiildom a belsé ellendrzési vezetd részére,

- észrevételt nem kivanok tenni *.

(Megjegyzés: A hataridé elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni, melyre a belsd ellendrzési
vezetd eziton hivja fel az ellenérzott figyelmét.)

Hernadnémeti, 2024. november ...............

Kerekes Janosné
intézményvezeto



ZARADEK
Az ellendrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. A koltségvetési

szervek bels6 kontrollrendszerérdl és a belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 42. § (2) bekezdése értelmében nyilatkozom, hogy

- ¢észrevételt kivanok tenni, és azt a jelentés kézhezvételétd] szamitott 8 napon beliil
megkiildom a bels6 ellen6rzési vezetd részére,

- észrevételt nem kivanok tenni *.

(Megjegyzés: A hataridé elmulasztasat egyetértésnek kell tekinteni, melyre a belsd ellendrzési
vezetd ezuton hivja fel az ellen6rzott figyelmét.)

Hemadnémeti, 2024. november .........

Dr. Maksa Eleonora
jegyzé



